Groupement d’employeurs
des vallons du lyonnais

Date de parution : 10/05/2023

Poste : ASSISTANT COMPTABLE H-F

Vous recherchez un emploi a temps partiel ou un complément de salaire ?

Vous cherchez a vous lancer dans un nouveau challenge et vous investir dans une entreprise a taille
humaine ?

Foncez !

Cette offre est 'opportunité !

DESCRIPTIF DU POSTE :

Suite au départ de la personne en poste début juin, vous rejoignez une équipe a taille humaine sous
I"autorité du Directeur d’agence.
En collaboration avec le cabinet comptable, vous avez pour mission :

e Saisie comptabilité courante client et fournisseurs

e Controle des factures clients, validation, relances et remise en banque des réglements
Préparation des réglements fournisseurs

Déclaration de TVA

e Préparation du bilan avec le cabinet comptable

e Suivi tableaux de bord

e Déplacements ponctuels a la banque ou a la poste

FORMATION ET PROFIL :

e Titulaire d’un Bac a Bac+2 dans le domaine comptable
e Premiere expérience réussie a un poste similaire

e Vous maitrisez le pack office

e Vous étes autonome et organisé

LIEU DU DETACHEMENT :

e Charbonnieres les Bains

HORAIRES DE TRAVAIL :

e 14h00 hebdomadaires
e Sur 2 jours dans la semaine a définir

PRISE DE FONCTION : AU PLUS VITE !!

e CDD 4 mois en vue d’un CDI

REMUNERATION :

e 17.35 € brut de I'heure

Envoi par mail CV et lettre de motivation a contact@gevl.fr

Réf : GEVLE N°2023-05-22 : ASSISTANT COMPTABLE H-F



